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南開科技大學教職員工證(換)發申請表

	任職單位
	
	職稱
	

	姓名
	
	申請日期
	民國　　年　　月　　日

	申請補(換)
發  原  因


	

	會　　辦　　單　　位

	圖書資訊服務處圖書管理組
	總務處環境安全衛生組

	
	

	申請人簽章
	

	承辦人
核      章
	
	人事室主任

核      章
	

	新卡領用人簽章

	　　年　　月　　日


附註：

1. 需用本表格時，請自行由本校人事室網頁下載。

2. 教職員工如因服務證遺失，應儘速向本校掛失，會辦單位圖書資訊服務處圖書管理組及總務處環境安全衛生組應即停止該卡之一切功能，如無故不報遺失致被冒用，使學校遭受損失時，將追究應負之責任。

3. 補(換)發教職員工證時，請將一吋正面半身照片電子檔提供人事室製作，得由人事室先發給臨時卡，惟須於領取正卡時繳回。
