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南開科技大學職員工友參加訓練研習心得報告
日期：     年     月     日

說明：
1. 參加訓練、研習心得報告內容不可少於2頁，並請主管列案追蹤管考。
2. 參加訓練、研習不論經費來源，於辦理出差核銷時，均須檢附本心得報告，並送人事室存查。

	參加活動名稱
	(請填寫參加之訓練、研習名稱)

	單位
	
	姓名及職級
	

	活動時間
	　年　月　日至

　年　月　日
	活動地點
	

	單位二級、
一級主管核章
	
	辦理成效追蹤管考時間

(請單位主管勾選，並請主管依時程列案追蹤)
	□立即成效不需追蹤
□活動結束三個月後辦理
□活動結束六個月後辦理


 註：
1.如有二級單位，可由二級單位主管勾選成效追蹤管考時間。
2.本表填寫後，影本由單位自行留存以為成效追蹤管考依據，正本請送人事室存查。
一、參加經過

二、參加心得(含個人收穫、學習心得、個人反思)
三、攜回資料名稱及內容(例如：研習證書、證照、研習手冊、法令規章)

四、訓練、研習內容在承辦業務執行上之應用(本項內容列為後續追蹤管考項目)
五、訓練、研習內容對承辦業務執行上之可能成效及助益(本項內容列為後續追蹤管考項目)
