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	南開科技大學職員工、專案助理、約聘人員刷卡異常報告單

       101  年 10 月 15 日填報

	單位
	卓越辦公室
	職稱
	專案助理

	姓名
	 (簽)章

	漏未刷卡

時間
	101年   10   月    12   日   下   午   5   時

	
	□上午上班    □下午上班    ■下班    □加班起    □加班迄

	漏未刷卡

原因
	下午六點左右下班，但忘記刷卡下班
	證明人
	(簽章)

	單位主管

簽核
	
	人事室

登錄
	

	附  註：

一、本報告單係確實出勤但因故漏未刷卡者使用之。

二、本報告單所載事項須經一位同仁證明，並經一級單位主管簽核同意後，送人事室據以登錄。


