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	南開科技大學專任教師轉任行政人員申請書
申請日期：中華民國＿＿＿年＿＿＿月＿＿＿日

申請人親筆簽名及蓋章：              

	申請人

姓名/職稱
	
	出生

日期
	    年   月   日
	年齡
	

	目前任教

單位
	
	申請轉任單位
	               ，或由學校考量預算、員額編制及各單位實際業務需求後安排。

	學經歷及行政

背景摘要

(請檢附佐證資料)
	

	目前任教

單位主管
意見
	
	學院

院長

意見
	

	申請轉任單位主管意見
	

	人事室意見
	

	專任教師安置委員會

審議意見
	經民國    年   月   日   學年度第  學期第   次專任教師安置委員會審查：(請檢附會議紀錄)
□通過       □不通過

	校長核定
	

	註：依本校專任教師安置辦法第二條、第五條第一項第一款第二目及第七條規定辦理。

1. 專任教師辦理自願提前退休或自願資遣後，輔導轉任為本校行政人員，所稱行政人員係指約聘人員。

2. 申請案須符合用人單位之需求，提送專任教師安置委員會參酌用人單位主管意見後審議決定之，並於辦理自願資遣經教育部核定或完成自願提前退休作業程序後辦理轉任，且以自每年2月1日或8月1日正式轉任為原則。
3. 專任教師辦理自願提前退休或自願資遣後轉任行政人員者，其薪資依本校「約聘人員聘用辦法」之規定，重新核定之。


